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1. Struktura pliku z Przekazami Standard lub
Premium

Niniejszy dokument opisuje strukture przewidziang dla pliku podanego w formacie CSV
zawierajgcego dane Przekazéw Standard lub Premium (dawniej przekazéw pocztowych lub
Ekspreséw Pienieznych). Plik moze zosta¢ wczytany w Serwisie obstugi przekazéw
elektronicznych w celu nadania przekazéw Standard lub Premium w pakiecie dla klientéw nie
posiadajgcych podpisanej umowy z Pocztg Polska S.A. .

2. Ogolne zalozenia dotyczace pliku

Struktura pliku:

Poprawny plik powinien mie¢ nazwe zbudowang zgodnie z zasadami przedstawionymi w
rozdziale 3.1 ,,Nazwa pliku”. W tresci pliku mozna wyrdzni¢ nagtowek pliku (blok nagtéwka) oraz
poszczegdlne przekazy (blok przekazéw). Kazda linia tego pliku definiuje jeden wiersz opisu
nagtéwka lub opisu przekazéw badz danych nagtéwka badz danych przekazu.

Szczegdtowe zasady nazewnictwa i budowy pliku przedstawione sg w rozdziale 3.

Separator pol:

Plik CSV musi mie¢ zdefiniowany separator pdl. Moze to by¢, w zaleznosci od potrzeb albo
tabulator albo znak srednika (;) albo pionowa kreska (|). W wartosciach poszczegélnych pél
znak uzyty jako separator nie moze wystgpic.

Separator pol umozliwia podziat jednej linii pliku na jej elementy sktadowe — kolumny, na
podstawie ktérych, po ich sprawdzeniu, tworzony bedzie caty pakiet wraz z przekazami.
Obowigzujacy dla catego pliku separator bedzie wyznaczony na podstawie znaku wystepujacego
po pierwszym polu z opisu kolumn nagtéwka, tj. po polu ,Struktura”.

Strona kodowa:

Dopuszczalng strong kodowa pliku CSV jest Windows-1250 lub UTF-8.

Pliki, ktérych zawartosc jest podana w stronie kodowej UTF-8 zaczynajg sie od tzw. BOM (ang.
Byte Order Mark — znacznik kolejnosci bajtéw).
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3. Szczegotowe zasady tworzenia pliku

3.1. Nazwa pliku

Nazwa pliku z przekazami Standard lub Premium powinna by¢ zgodna z ponizszym schematem:

[ rrmmdd]_[ggm mss]_[aaaaaaaaaa].E:sv ]

l |

a Cc d

Gdzie segment:

e 3", to data utworzenia pliku, gdzie rr — rok, mm — miesiac, dd — dzien

e ,b"”, to czas utworzenia pliku, gdzie gg — godzina, mm — minuty, ss — sekundy
e . c”,to nazwa skrécona nazwa klienta; min 6 znakdw max 10 znakow

e ,d”, torozszerzenie pliku w postaci,,csv”

4

Segmenty ,,a” ,b” i,c” potagczone sg znakiem podkreslenia,, ”.

Segment ,c” i,d” potagczone sg znakiem kropki ,,.”.

Przyktadowa nazwa pliku:

110706_111557_kwiatek.csv

gdzie:

= 110706 — oznacza 6 lipca 2011 (data utworzenia pliku)

= 111557 — oznacza godzine 11:15 i 57 sekund (czas utworzenia pliku)

= kwiatek — cigg znakow odpowiadajgcych nazwie skréconej klienta (np. PHU , Kwiatek”)
= csv —state rozszerzenie pliku

OPIS PLIKU W FORMACIE CSV Z DANYMI PRZEKAZOW STANDARD LUB PREMIUM



3.2. Struktura pliku

/ Wiersz z
Struktura Ushuga | E-mail nadawcy Telefon / opisem
komorkowy | ...7. nagtowka
nadawcy Wiersz z
1 PPE Jan.ko@poczta.pl 503180999 danymi
Rodzaj Warto$¢ | Nazwa adresata Rodzaj nagtowka
przekazu w PLN adresu ceee ™ T | Wiersz z
100,13 | Nowak Marek PR opisem
200,00 | PHU Marex ST przekazow
...... s —
danymi—
z przekazami

Blok nagtéwka pliku zawiera informacje charakteryzujgce wszystkie przekazy, ktére zawarte s w
pliku. Zbudowany jest z wiersza opisu kolumn i z wiersza z danymi)

Blok przekazow zbudowany jest w z wiersza opisu kolumn oraz z kolejnych wierszy opisujgcych
przekazy.

3.3. Strona kodowa pliku i dozwolone znaki

Strona kodowa:

Dopuszczalng strong kodowa pliku CSV jest Windows-1250 lub UTF-8.

Pliki, ktérych zawartosc jest podana w stronie kodowej UTF-8 zaczynajg sie od tzw. BOM (ang.
Byte Order Mark — znacznik kolejnosci bajtéw).

Dopuszczalne znaki w e-mailu:
W polu oznaczajagcym e-mail mogg si¢ znajdowac:
e litery tacinskie mate i duze;
e polskie znaki narodowe mate i duze;

o znaki "I$&*-=/|-#%'+/?_{}\".
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Dopuszczalne znaki:

Wartosci wystepujace w polach znakowych moga zawiera¢ wylacznie nastepujace znaki:
e Cyfry — znaki o kodzie dziesigtnym ASCII od 48 do 57:
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
e Duze litery tacinskie — znaki o kodzie dziesietnym ASCII od 65 do 90:
A B C D E F G H | J
K L M N o) P Q R S T
u \ w X Y z

e male litery tacinskie— znaki o kodzie dziesietnym ASCII od 97 do 122:

a b c d e f g h i j
k I m n 0 p q r S t
u v w X y z

e Duze polskie litery narodowe:
A ¢ E L N 0o S V4 Z
e male polskie litery narodowe:
) ¢ ¢ 1 n 0 $ z zZ
e uzgodnione litery narodowe innych jezykoéw
e rd6zne znaki pomocnicze (specjalne) takie jak:
spacja, przecinek,. /?;°\: )| []{}-=_+ ~1@#S%"&*()
(znaki specjalne beda dostepne o ile zostang podane w konwencji

zgodnej z formatem pliku),
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3.4. Blok nagtowka

Blok nagtowka zbudowany jest z jednego wiersza opisu kolumn i z jednego wiersza z danymi.

Dane te charakteryzuja w sposob wspdlny, wszystkie przekazy wystgpujace w bloku

nastepnym, bloku przekazéw. Wszystkie przekazy musza dotyczy¢ jednakowej ustugi (PPE —

Przekaz Standard lub EP — Przekaz Premium), wszystkie powiadomienia o realizacji przekazow

beda wysytane na ten sam numer telefonu komoérkowego nadawcy lub ten sam adres e-maila.

Opis i dane bloku nagtéwka powinny by¢ podane w nastepujacej kolejnosci:

Nazwa kolumny Obowia- | Dziedzina Opis
zkowos¢
1 ,»Struktura” TAK od 1 do 3 cyfr W  polu nalezy wpisa¢ obecng wartosé
struktury pliku, tj. wartos¢ "2"
2 ,,Usluga” TAK od2do3 W polu nalezy wpisa¢ rodzaj ustugi: "EP" —
znakow Przekaz Premium lub "PPE" - Przekaz
Standard

3 ,,E-mail NIE od 5 do 100 Adres e-mail nadawcy, na ktory moga byc

nadawcy” znakow przysytane powiadomienia e-mailowe 0
przyjeciu  pakietu do  realizacji  lub
powiadomienia o0 realizacji pojedynczych
przekazow.
Pole e-mail powinno by¢ podane w postaci
<nazwa>@-<serwer>, element <serwer> musi
dodatkowo zawiera¢ kropke ,,.”.

4 ,» Telefon NIE Cyfry, znak Telefon nadawcy, na ktory moga by¢
komoérkowy - oraz odstep. | przysylane powiadomienia SMS o przyjeciu
nadawcy” W polu powinno | pakietu do realizacji lub powiadomienia o

si¢ podac realizacji pojedynczych przekazow.
doktadnie 9 cyfr
(pozostate znaki
s ignorowane).

5 ,Powiadomienie | Nie 3 znaki Pole  wystepuje w  ramach  bloku

SMS o przyjeciu” Moga wystapi¢ | ,,Powiadomienie o przyjeciu do nadawcy”.
wylacznie W sytuacji, gdy w polu wystepuje wartos¢
nastepujace "Tak" to do mnadawcy wystane Dbedzie
wartosci: powiadomienie w formie SMS o przyjeciu
» Tak pakietu do realizacji. Brak wartosci lub
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Nazwa kolumny Obowia- | Dziedzina Opis
zkowos$¢é
* Nie warto$¢ ,,Nie” oznacza rezygnacj¢ z tej formy
powiadomienia.
W polu moze wystgpowac wartos¢ ,,Tak”, gdy
podany jest telefon komérkowy do nadawcy.

6 ,Powiadomienie | NIE 3 znaki Pole  wystepuje ~w  ramach  bloku
e-mail o Moga wystapi¢ | ,,Powiadomienie o przyjeciu do nadawcy”.
przyjeciu” wylacznie W sytuacji, gdy w polu wystepuje wartos¢

nastepujace "Tak" to do nadawcy wystane bedzie
wartos$ci: powiadomienie w formie e-maila o przyjgciu
» Tak pakietu do realizacji. Brak wartosci lub
* Nie warto§¢ "Nie" oznacza rezygnacje z tej formy
powiadomienia.
W polu moze wystepowac wartos¢ ,,Tak”, gdy
podany jest e-mail nadawcy.

7 "Nazwa skrocona | NIE od 6 do 10 Nazwa skrocona nazwa nadawcy.

nadawcy" zmakow. Pole podawane wylacznie w  celach
informacyjnych, stuzace do wyswietlenia
przyktadowej nazwy pliku.
Pole jest pomijane w czasie importu pliku.

8 ,Laczna liczba NIE cyfry Pole informujace o liczbie wprowadzonych
przekazow” przekazéw. Pole jest pomijane w czasie

importu przekazoéw z pliku.

9 ,Laczna wartos¢ | NIE liczbazdwoma | Pole informujace o tacznej  wartoSci
przekazow” znakami po wprowadzonych przekazow.

przecinku Pole jest pomijane w czasie importu
przekazow z arkusza "Dane".

10 | "Przyktadowa NIE Pole znakowe Nazwa pliku z danymi przekazow.
nazwa pliku™ Pole jest pomijane w czasie importu

przekazow z pliku.
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3.5. Blok przekazow

Blok przekazow zbudowany jest z jednego wiersza opisu kolumn i z wielu wierszy z danymi,

dane te tworzy¢ bedg poszczegdlne przekazy w pakiecie.

Informacje o przekazach wczytywane beda do systemu Poczty tak dlugo, poki podana jest cho¢

jedna warto$¢ w kolumnie "Warto$¢ w PLN", , Nazwa adresata” oraz ,,Rodzaj adresu adresata”.

Maksymalna liczba przekazoéw jednorazowo podanych w pliku to 10 000 przekazow.

Opis i dane przekazow powinny by¢ podane w nastepujacej kolejnosci:

Nazwa kolumny Obowig- | Dziedzina Opis
zkowos¢
1 | ,Rodzaj NIE od4do5 Dla ustugi Przekaz Standard (PPE) pole nie
przekazu” znakow. moze zosta¢ wypelnione.
Moze wystapi¢ | Dla ustugi Przekaz Premium (EP) pole musi
wylacznie zosta¢ wypelnione wartoscig ,,teraz”.
wartos¢ ,.teraz”
2 |, Wartos¢ w PLN” | TAK 0d 0,01 do Warto$§¢ przekazu wyrazona w zlotych.
999 999,99 Warto$¢ przekazu powinna by¢ dodatnia, za$
separatorem czg$ci utamkowej powinien by¢
znak przecinka.
3 | ,Nazwa adresata | TAK Od 1 do 65 Nazwa lub nazwisko i imi¢ adresata.
znakow
4 | ,,Rodzaj adresu TAK Doktadnie 2 Okreslenie rodzaju adresu adresata przekazu.
adresata” znaki o Mozliwe wartosci sg nastepujace:
nastepujacych * BR - brak adresu, ta warto§¢ musi by¢
warto$ciach: podana, gdy plik dotyczy ustugi Przekaz
BR, PR, SP, ST | Premium (EP); Dla tego rodzaju adresu nie

podaje si¢ innych elementow okreslajacych
adres.

* ST - adres standardowy, adres dla ktdérego
mozna poda¢ Pocztg, kod pocztowy,
miejscowos¢, ulice, nr domu i nr lokalu. Ten
rodzaj adresu moze wystapi¢, gdy plik dotyczy
ustugi Przekaz Standard (PPE).

* PR - POSTE RESTANTE, adres dla ktérego
mozna poda¢ Poczte, kod pocztowy. Ten

rodzaj adresu moze wystapi¢ gdy plik dotyczy
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Nazwa kolumny Obowia- | Dziedzina Opis
zkowos$¢é
ustugi Przekaz Standard (PPE)
* SP - Skrytka Pocztowa, adres dla ktérego
mozna poda¢ Pocztg, kod pocztowy oraz nr
skrytki pocztowej. Ten rodzaj adresu moze
wystapi¢ gdy plik dotyczy ushugi Przekaz
Standard (PPE)
5 | ,Kod pocztowy Nie Doktadnie 5 Kod pocztowy adresata.
adresata” cyfr. Cyfry Pole nie moze by¢ podane, jesli pole "Rodzaj
mogg by¢ adresu adresata" ma wartosc¢ ,,BR”.
dodatkowo Pole musi by¢ podane, jes$li pole "Rodzaj
przedzielone adresu adresata" ma warto$¢ inng niz ,,BR”.
myslnikiem. Wartosci wystepujace w tym polu moga by¢
wpisane w dwodch formach: "80147" lub "80-
147",
6 | ,,Miejscowosc Nie Od1do 35 Miejscowos$¢ adresata. Pole musi by¢ podane,
adresata” znakow jesli pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma warto$¢
rowna ,ST”. Nie moze wystgpowaé Ww
pozostatych przypadkach.
7 | ,Poczta adresata” | Nie Od 1do 35 Poczta adresata, tzn. miejscowos¢ w ktorej
znakow znajduje si¢ urzad pocztowy oddawczy
wlasciwy dla adresata. Pole musi by¢ podane,
jesli pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma wartos¢
inng niz ,,BR”. Pole nie moze by¢ podane, jesli
pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma warto$¢
,»BR”.
8 | ,,Ulica adresata” Nie Od1do35 Ulica adresata. Pole moze by¢ podane, jesli
znakow pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma warto$¢
rowng ,ST”. Nie moze wystgpowaé Ww
pozostatych przypadkach.
9 | ,,Numer domu Nie Od1ldo11 Numer domu adresata. Pole musi by¢ podane,
adresata” znakow jesli pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma warto$¢
rowna ,ST”. Nie moze wystgpowaé w
pozostatych przypadkach.
10 | , Numer lokalu Nie Od1ldo1ll Numer lokalu adresata. Pole moze by¢ podane,
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Nazwa kolumny Obowia- | Dziedzina Opis
zkowos$¢é
adresata” znakow jesli pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma warto$¢
rowng ,ST”. Nie moze wystgpowaé w
pozostatych przypadkach.

11 | ,,Numer skrytki/ Nie Od 1 do 7 cyfr Numer skrytki. Wymagane tylko wowczas,
przegrodki jesli  pole ,,Rodzaj adresu adresata” ma
adresata” warto§¢  odpowiednio ,,SP”. Nie moze

wystepowac w pozostatych przypadkach.

12 | "Telefon NIE Cyfry, znak ,,-” | Pole moze by¢ wypehione gdy plik dotyczy
komorkowy oraz odstep. ustugi Przekaz Premium (EP).
adresata” W polu powinno | W sytuacji, gdy w polu wprowadzony jest

si¢ podac numer telefonu, to do adresata wystane bedzie

doktadnie 9 cyfr | powiadomienie w formie SMS o przyjeciu

(pozostate znaki | przekazu do realizacji.

sg ignorowane). | Brak warto$ci oznacza rezygnacje z tej formy
powiadomienia.

13 | "E-mail adresata" | NIE od 5do 100 Pole moze by¢ wypemione gdy plik dotyczy

znakow ustugi Przekaz Premium (EP).
W sytuacji, gdy w polu wprowadzony jest
adres e-maila, to do adresata wystane bedzie
powiadomienie w formie e-maila o przyjeciu
przekazu do realizacji.
Brak wartosci oznacza rezygnacje z tej formy
powiadomienia.
Pole e-mail powinno by¢ podane w postaci
<nazwa>@<serwer>, element <serwer> musi
dodatkowo zawiera¢ kropke ,,.”.

14 | ,,Potwierdzenie NIE 3 znaki. Pole powinno zosta¢ niewypetione, gdy plik
odbioru” Moga wystapi¢ | dotyczy ustugi Przekaz Premium (EP).

wyltacznie
nastepujace
wartosci:

e Tak

¢ Nie.

Pole moze zosta¢ wypetione, gdy plik
dotyczy ustugi Przekaz Standard (PPE).

W sytuacji, gdy w polu wystepuje wartos¢
"Tak" to do po doreczeniu przekazu do
bedzie dokument

nadawcy wystany

Potwierdzenie Odbioru.
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Nazwa kolumny Obowia- | Dziedzina Opis
zkowos$¢é
Brak wartosci lub warto§¢ "Nie" oznacza
rezygnacje¢ z tej dodatkowej ustugi.

15 | ,Powiadomienie | Nie 3 znaki. W sytuacji, gdy nastapi dorgczenie lub zwrot
SMS Moga wystapi¢ | przekazu a w polu wystepuje wartos¢ "Tak" to
0 dorgczeniu/ wylacznie do nadawcy wystane bedzie powiadomienie o
zwrocie” nastepujace tym zdarzeniu w formie SMS .

wartosei: Brak wartosci lub warto§¢ '"Nie" oznacza

o Tak rezygnacj¢ z tej formy powiadomienia.

. Nie. W polu moze wystgpowac wartos¢ ,,Tak”, gdy
podany jest telefon komdérkowy nadawcy.

16 | ,,Powiadomienie | NIE 3 znaki. W sytuacji, gdy nastapi dorgczenie lub zwrot
e-mail o Moga wystapi¢ | przekazu a w polu wystepuje wartos¢ ,,Tak” to
doreczeniu/ wytacznie do nadawcy wystane bedzie powiadomienie o
zwrocie” nastepujgce tym zdarzeniu w formie e-maila.

wartosci: W polu moze wystepowac wartos¢ ,,Tak”, gdy
o Tak podany jest e-mail nadawcy.
¢ Nie.

17 | ,,Tytutem” NIE od 1 do 160 Tres¢ tytutem (korespondencji) do adresata

znakow

18 | ,,Korespondencja | NIE od 1 do 160 Tre§¢  korespondencji  umieszczana  na
na potwierdzeniu znakow potwierdzeniu odbioru.

odbioru”

Blankiet potwierdzenia  odbioru, po

potwierdzeniu otrzymania przekazu przez
adresata, doreczany jest do nadawcy.

Pole moze zosta¢ podane, jesli plik dotyczy
ustugi Przekaz Standard (PPE) i jednocze$nie

Potwierdzenie odbioru” ma wartos¢

»Tak”.

pole
rowna Nie moze wystgpowaé w

pozostatych przypadkach.
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4. Plik przykiladowy z ustuga Przekaz Premium (EP)
W rozdziale przedstawiony jest przyktadowy plik o nazwie ,,20130121 141712_kwiatek.csv” zawierajgcy Przekazy Premium.

W pliku uzyto jako separatora znaku srednik (;).

Opis nagtéwka bloku przekazéw z uwagi na swojg dtugos¢ prezentowany jest w dokumencie w trzech liniach — mimo iz w pliku jest to faktycznie jedna linia

Struktura;Ustuga; E-mail nadawcy;Telefon komérkowy nadawcy;
przekazéw; Przyktadowa nazwa pliku

2;EP; as@wp.pl;503-123-653; Tak;Nie;

Powiadomienie SMS o przyjeciu;Powiadomienie e-mail o przyjeciu; Nazwa skrécona nadawcy;kaczna liczba przekazoéw;haczna wartoscé

kwiatek;6;20 000,12;20130121 141712 kwiatek.csv

Rodzaj przekazu;Wartos¢ w PLN; Nazwa adresata; Rodzaj adresu adresata;Kod pocztowy adresata;Miejscowo$¢ adresata;Poczta adresata;Ulica adresata;Numer domu adresata;Numer lokalu

adresata;Numer Skrytki/ Przegrédki adresata;Telefon komérkowy adresata;E-mail adresata;Potwierdzenie odbioru;Powiadomienie SMS o doreczeniu/zwrocie;Powiadomienie e-mail o
doreczeniu/zwrocie; Tytutem; Korespondencja na potwierdzeniu odbioru

teraz;10 000,00; Szybowiecka Anastazja; BR;;;;;;;;503-123-653;elalwp.pl;;Tak;;Szybka gotdwka;

teraz;2 000,00; EuroBud Sp.. Z 0.0; ST;12-345;Lipkowo Wyb.;Lipkowo;Al. Gwa
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